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Na temelju ¢lanka 8. Odluke o izmjenama i dopunama Pravilnika o koriStenju osobnih vozila, mobilnih
telefona, informaticke i ostale opreme, zaposlenickih kartica (KLASA: 011-01/20-01/06; URBROJ: 2170-
57-01-20-2, od 01. rujna 2020. godine) Ured za gospodarenje imovinom utvrduje progiceni tekst

PRAVILNIKA O UVJETIMA KORISTENJA SLUZBENIH VOZILA,
USLUGA POKRETNE TELEFONIJE, INFORMATICKE | OSTALE OPREME TE
ZAPOSLENICKIH KARTICA

|.  UVODNE ODREDBE
Clanak 1.
Ovim Pravilnikom ureduju se prava i obveze koristenja sluzbenih vozila, usluga pokretne
telefonije, informaticke i ostale opreme te zaposlenickih kartica.

Clanak 2.
Rijedi i pojmovi koji imaju rodno znatenje koristeni u ovom Pravilniku odnose se jednako na
mugki i enski rod bez obzira jesu li napisani u muskom ili Zenskom rodu.

Il. SLUZBENA VOZILA

Clanak 3.

Utvrduju se poslovi i postupci prilikom koridtenja, odrzavanja i upravljanja sluzbenim vozilima
Sveudiliéta u Rijeci (dalje u tekstu: Sveutilidte), odnosno mjere i radnje koje treba provoditi u cilju
pracenja i optimiziranja troskova koristenja sluzbenih vozila.

Sluzbena vozila su vozila u vlasniétvu Sveudilidta i vozila u vlasnistvu drugih pravnih osoba koja
koristi Sveuciliste.

Sluzbenim vozilima mogu se koristiti isklju¢ivo zaposlenici Sveucilista. Posebnom odlukom
rektorice, sluzbenim vozilom moze se koristiti i tre¢a osoba koja snosi odgovornost za Stetu.

Clanak 4.
Sluzba za tehnicke poslove odgovorna je za upravljanje sluzbenim vozilima, osim ako posebnom
odlukom rektorice nije drugacije odredeno.

Clanak 5.

Sluzbena vozila mogu se koristiti samo u sluzbene svrhe, a duznosti korisnika sluzbenih vozila
su:

- pravilno tehnicki upotrebljavati vozilo,

- posjedovati valjanu vozacku dozvolu potrebne kategorije

- voditi evidenciju kori$tenja vozila i ovjeriti koristenje svojim potpisom,

- 0 eventualnim o$tecenjima ili nepravilnostima koje ustanovi tijekom koristenja, odmah pisanim

putem obavijestiti voditelja SluZbe,

-voditi ra¢una da dokumenti o vozilu i kartica za gorivo ostaju vozilu (u slu¢aju nestanka odmah

treba obavijestiti voditelja Sluzbe),

ne vréiti nikakve preinake na sluzbenom vozilu bez prethodnog odobrenja rektorice i/ili

prorektora za financije i poslovanje i/ili glavne tajnice,



- drzati vozilo urednim; u sluéaju oneci$éenja vozila koje nije moguce ukloniti redovnim
igcenjem trodak Cidcenja snosi korisnik,

- postupati sukladno odredbama ugovorenih kasko polica i polica auto odgovornosti, a pogotovo
vezano za obvezu obavjestavanja policije u sluaju prometne nezgode (sukladno zakonskoj
regulativi i odredba kasko police).

Clanak 6.
Osim navedenog prethodnim &lankom, korisnici kojima je vozilo dodijeljeno za koristenje u
sluzbene svrhe, imaju obavezu:
- nakon koriétenja vratiti uredno vozilo, s minimalno pola spremnika goriva,
- nakon koriétenja vratiti klju¢ vozila voditelju SluZbe ili za vozilo zaduzenoj osobi,
- do kraja radnog vremena vozilo vratiti na predvideno parkirno mjesto, osim ako je odobren
putni nalog prema kojem vracaju vozilo izvan radnog vremena.

Clanak 7.
SluZbena vozila svih kategorija i razina moraju posjedovati zakonom propisanu opremul. Voditel;
Sluzbe je duzan navedenu opremu predati korisniku prilikom primopredaje vozila, $to se evidentira u
primopredajnom zapisnika za vozilo.
Nakon preuzimanja opreme, za njezinu kompletnosti i ispravnost odgovoran je korisnik
sluzbenog vozila.
U sluéaju nedostataka ili unidtenja opreme, korisnik sluzbenog vozila duzan je nadoknaditi Stetu.

Clanak 8.

Korisnici svih sluzbenih vozila participiraju u $tetama ucinjenima na sluzbenim vozilima za koje
se utvrdi da su ih prouzrocili sami korisnici.

U slu¢aju gubitka bonusa na policama obveznog osiguranja vozila, korisnici namiruju razliku do
iznosa bonusa koji je bio prije nego je nastao Stetni dogadaj. O nacin i roku namirenja razlike odlucéuje
rektorica.

Vozat koji u&ini prometni prekr$aj, a uzrok je nepostivanje zakonske regulative, snosi troskove
kazne i eventualnog postupka.

U slutajevima kada je dolo do prometnog udesa s ozbiljnim posljedicama a nedvojbeno je
utvrdeno na temelju policijskog zapisnika da je vozac bio u alkoholiziranom stanju i/ili pod utjecajem
drugih nedozvoljenih sredstava, sva ucinjena Steta i odgovornosti su na teret vozaca.

lIl. USLUGE POKRETNE TELEFONIJE

Clanak 9.

Uslugu pokretne telefonije unutar VPN mobilne telefonske mreze Sveudilista u Rijeci (u daljnjem
tekstu: Usluge) imaju pravo koristiti rektorica, prorektori, dekani, prodekani, glavna tajnica, tajnici
fakulteta, proelnici, predstojnici, rukovoditelji i voditelji sluzbi, te zaposlenici koje odredi rektorica i
&elnici podruZnica, ako to zahtijevaju potrebe poslovanja.

Clanak 10.
Odluku o dodjeli Usluge za rektorat donosi rektorica i/ili prorektor za financije i poslovanje , a za
ostale ustrojbene jedinice njihovi elnici.

Clanak 11.
Djelatnici iz ¢lanka 9. imaju pravo na koriStenje Usluge na teret materijalnih troskova rektorata,
Fakulteta dentalne medicine, sveutiliénih odjela i ustrojbenih jedinica sukladno tablicama iz priloga koji
¢ine sastavni dio ovog Pravilnika.



Clanak 12.
Uklju¢ene usluge se pokrivaju do iznosa utvrdenih u tablicama iz ¢lanka 11. U slucaju potrosnje
koja prelazi navedeni iznos, trosak ostvaren iznad te granice tereti privatni racun korisnika.
Iznimno, ako je do prekoratenja doslo zbog potrebe posla, moze se priznati veci iznos, uz
odobrenje rektorice Sveutilista.

Clanak 13.

Placanje trokova parkiranja sluzbenim mobilnim telefonom dozvoljeno je samo u sluzbene
svrhe.

Nakon ispostave ratuna od strane operatera, svaki korisnik sluzbenog mobitela koji je imao
trotkove parkiranja, mora navesti sluzbenu svrhu parkiranja koja se mora podudarati s putnim nalogom
zaposlenika, odredeno locco voznjom ili naloga za korigtenje privatnog automobila u sluZbene svrhe.

Ako se ne navede tra¥eno, smatra se da je navedeno parkiranje bilo za privatne svrhe, te se isto
fakturira i potrazuje od zaposlenika.

Clanak 14.

Korisnik ostvaruje pravo na kupnju mobilnih uredaja po aktivnoj liniji, po vlastitom izboru, za
vrijeme trajanja ugovora.

Uredaji za potrebe korisnika nabavljaju se kroz sluzbenu ponudu davatelja usluge iz ranga
najjeftinijih ponudenih uredaja.

Za nabavu uredaja terete se sredstva iz kojih se pokriva i troSak usluge pokretne telefonije.
Korisnik moZe iz ponude davatelja usluge pokretne telefonije odabrati i cjenovno skuplji mobitel.

U tom slu&aju korisnik u potpunosti sam snosi cjelokupni trosak nabave odabranog mobitela, pri
obratunu prve sljedece place nakon dostave racuna.

Clanak 15.
Zahtjev zaposlenika za Uslugom zaprima Ured za gospodarenje imovinom, koji ga potom
prosljeduje glavnoj tajnici.
Ukoliko se procijeni da je to neophodno za obavljanje redovnih poslova unutar sluzbi, rektorica
odobrava koriétenje Usluge posebnom odlukom o dodjeli iste.

Clanak 16.

Narud¥bu SIM kartica te nabavu i odr#avanje sluzbenih mobilnih uredaja od pruZatelja usluge
pokretne telefonije, za sve zaposlenike Sveutilidta uklju¢ene u VPN mrezu, organizira Ured za
gospodarenje imovinom.

7a mehanitke kvarove i kvarove nastale nepaZnjom korisnika troskove popravka snosi korisnik.
Nestanak (gubljenje ili krada) SIM kartice prijavljuje se Uredu za gospodarenje imovinom, a koristenje
uredaja od neovlastenih osoba nije dopusteno.

Clanak 17.
Evidenciju o korisnicima Usluge i mobilnim uredajima vodi Ured za gospodarenje imovinom.

Clanak 18.
Pravo koristenja Usluge prestaje:
« po isteku obnasanja funkcije, te pravo na koristenje Usluge pripada novom nositelju funkcije.
Novi nositelj funkcije preuzima mobilni uredaj od svojeg prethodnika, ako je isti kupljen
sredstvima Sveucilista
e prestankom radnog odnosa
« odlaskom na due bolovanje ili rodiljni dopust, osim u slu¢ajevima kad postoji opravdani razlog
za nastavak koriStenja Usluge
o koritenjem placenih i nepla¢enih dopusta duZim od 10 tjedana, osim u slu¢ajevima kad postoji
opravdani razlog za nastavak koristenja Usluge



Prilikom predaje Usluge novom nositelju funkcije, prethodni korisnik moze iznijeti broj
sluzbenog mobitela iz VPN mreZe te ga nastaviti koristiti u privatne svrhe.

Takoder, novi nositelj funkcije moze prilikom preuzimanja funkcije zadrZati ili promijeniti broj
sluZbenog mobitela, odnosno unijeti svoj broj u VPN mrezu.

Ukoliko je promjenu odnosno unoSenje/izno3enje broja potrebno platiti davatelju usluge
pokretne telefonije, sveukupni se troskovi pokrivaju iz sredstava koja se terete za pokrivanje troska
sluzbenog koristenja mobitela.

Kod nastupanja razloga za prestanak koristenja Usluge korisnik je duZan predati SIM karticu (s
uredajem) Uredu za gospodarenje imovinom u roku od 3 dana od dana nastupanja razloga.

Clanak 19.
Sluzba raunovodstva pristigle racune za koriétenje Usluge dostavlja korisnicima na uvid prema
osobnom zahtjevu korisnika.

IV. INFORMATICKA | OSTALA OPREMA

Clanak 20.

Informati¢ku opremu, ostalu opremu i uredaje te internetske/podatkovne kartice u vlasnistvu
Sveudilitta imaju pravo koristiti zaposlenici, studenti i vanjski suradnici angaZirani u izvodenju nastave,
ako to zahtijevaju potrebe poslovanja.

Informati¢kom opremom razumijevaju se prijenosna racunala (laptop, notebook, tablet,
handheld, eksterna memorija).

Internetske/podatkovne kartice u smislu ovog Pravilnika su SIM — kartice koje se ugraduju u
prijenosna racunala, tablete, stikove za mobilni Internet i ostale uredaje iz prethodnog stavka ovog
¢lanka u svrhu razmjene podataka putem Interneta, a pojedinaénom odluko o dodjeli odreduje se tarifni
model i uvjeti koristenja.

Postupanja sa svim ostalim uredajima i opremom koju korisnik moZe preuzeti i koristiti iz
poslovno uvjetovanih razloga, takoder su odredena ovim Pravilnikom.

Clanak 21.

Obveze korisnika:

Prilikom preuzimanja opreme, korisnik je duZan potpisati Potvrdu o zaduZenju/razduzenju
opreme (Obrazac 1. Pravilnika o postupanju s imovinom i rashodovanju imovine Sveucilista u Rijeci).

Korisnik je duzan ¢uvati i koristiti se preuzetom opremom u skladu sa sigurnosnim i tehnickim
uputama.

Korisnik je obvezan vratiti opremu: prilikom zamjene stare opreme drugom ili novom opremom,
danom prestanka sluzbe ili obna3anja duZznosti ili stavljanja radnog odnosa u mirovanje na rok duzi od 3
mjeseca, danom isteka statusa studenta, odnosno danom uskrate prava na koristenje iste te tom
prilikom duzan potpisati Potvrdu o zaduzenju/razduzenju opreme (Obrazac 1. Pravilnika o postupanju s
imovinom i rashodovanju imovine Sveucilista u Rijeci).

Korisnik informati¢ke opreme duzan je prijaviti sigurnosne incidente zaposleniku odgovornom
za poslove informatike i komunikacije (Sveucilidni informaticki centar), a osobito: prestanak rada
informati¢ke opreme, nemoguénost pristupa mreznim resursima, kradu, gubitak ili kvar informaticke
opreme, gubitak odnosno neovlastenu izmjenu podataka, te pojavu ratunalnog virusa i druge
nedostatke na informatickoj opremi koji utjeu na redovno i sigurno obavljanje poslova; tijekom
provjere sigurnosnih incidenata, ovladteni zaposlenik ima pravo pristupa svim podacima pohranjenim u
prijenosnim i osobnim racunalima korisnika.

Korisnik je duzan podmiriti troskove popravka uredaja oStecenog nepravilnim koristenim,
odnosno namjerno ili iz krajnje nepaznje.



Clanak 22.
Postupanje u slucaju o3teéenja ili krade uredaja, opreme odreduje rektorica, ovisno o
pojedinom slucaju, koji treba ukratko biti opisan i obrazlozen.
Ako za daljnje koriétenje opreme viée ne postaji poslovno uvjetovani razlog ili se oprema koristi
na nadin protivan odredbama ovog Pravilnika, rektorica ili po rektorici ovlastena osoba moze korisniku
uskratiti ovlastenje koristenja.

Clanak 23.
Provjera koritenja vriit ¢e se po potrebi, temeljem naloga rektorice, prorektora za financije i
poslovanje i rukovoditelja Sveucilisnog informatickog centra.

Clanak 24.
Evidenciju o opremi, kao i primopredaju vodi Sveudili$ni informaticki centar.

V. ZAPOSLENICKE KARTICE

Clanak 25.
Zaposlenitku karticu koriste iskljucivo osobe koji imaju ugovor o radu sa Sveucilistem ili osobe
koje to pravo ostvaruju temeljem ugovora ili sporazuma sa Sveucilistem.
Detaljne informacije, obavijesti, obrasci, zaduZenja i vijesti vezano za zaposlenicke kartice nalaze
se na Intranet portalu Sveucilista u Rijeci; Smart-X (https://spp.uniri.hr/smart%20x/default.aspx)

VI. ZAVRSNE ODREDBE

|z Pravilnika o koriétenju osobnih vozila, mobilnih telefona, informaticke i ostale opreme, zaposlenickih
kartica (KLASA: 011-01/20-01/06; UR.BROJ: 2170-57-01-20-1, od 28. veljate 2020. godine) koji je stupo na
snagu 28. veljace 2020. godine

(1) Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donogenja, van snage stavlja se Pravilnik o koristenju sluzbenih
mobilnih uredaja (KLASA:011-01/16-01/20 URBROJ:2170-57-01-16-1 od 05. prosinca 2016. godine) i
Odluka o koriétenju sluzbenih vozila, nabavci goriva te ENC uredaja Sveucilista u Rijeci (KLASA:031-
11/16-01/01 URBROJ:2170-57-01-16-1 od 18. sijecnja 2016. godine).

iz Odluke o izmjenama i dopunama Pravilnika o koridtenju osobnih vozila, mobilnih telefona, informaticke
i ostale opreme, zaposlenickih kartica (KLASA: 011-01/20-01/06; URBROJ: 2170-57-01-20-2, od 01. rujna
2020. godine) koja je stupila na snagu 1. rujna 2020. godine

Clanak 6.
Za pojedinacne slu¢ajeve, specifitne potrebe ili korisnike moZe se odluciti i drugacije od odredbi ovog
Pravilnika posebnom odlukom rektora/ice.

Clanak 7.
Ostale odredbe Pravilnika ostaju neizmijenjene.

Clanak 8.
ZaduZuje se Ured za gospodarenje imovinom da izradi nomotehnicki pro¢idceni tekst Pravilnika.



Clanak 9.
Ova Odluka o izmjenama i dopunama Pravilnika stupa na snagu danom donoSenja.

//'
Rektarica
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prof.drfc. Snjezana Priji¢-Samarzija

Na temelju ¢lanka 8. Odluke o izmjenama i dopunama Pravilnika o koristenju osobnih vozila, mobilnih
telefona, informaticke i ostale opreme, zaposlenickih kartica (KLASA: 011-01/20-01/06; URBROJ: 2170-
57-01-20-2, od 01. rujna 2020. godine) Ured za gospodarenje imovinom je dana 1. rujna 2020. godine
utvrdio procidc¢eni tekst Pravilnika o koristenju osobnih vozila, mobilnih telefona, informaticke i ostale
opreme te zaposlenickih kartica.

Proti&éeni tekst Pravilnika o koritenju osobnih vozila, mobilnih telefona, informaticke i ostale opreme
te zaposleni¢kih kartica obuhvaca Pravilnik o koritenju osobnih vozila, mobilnih telefona, informaticke
i ostale opreme, zaposlenickih kartica (KLASA: 011-01/20-01/06; UR.BROJ: 2170-57-01-20-1, od 28.
veljate 2020. godine) i Odluku o izmjenama i dopunama Pravilnika o koritenju osobnih vozila, mobilnih
telefona, informatike i ostale opreme, zaposlenickih kartica (KLASA: 011-01/20-01/06; URBROJ: 2170-
57-01-20-2, od 01. rujna 2020. godine) u kojima je naznaceno vrijeme stupanja na snagu.

KLASA: 011-01/20-01/06
URBROJ: 2170-57-01-20-3
Rijeka, 01. rujna 2020.

Glavn@'lza
‘\//

Roberta Hlaca Mlinar, dipl. iur.




PRILOG: USLUGE POKRETNE TELEFONIJE

TABLICA 1. REKTORAT

POSLA

OBZIROM NA PRIRODU

POLOZAJ/RADNO MAKSIMALNI IZNOS UKUUCENE USLUGE USLUGE KOJE U
MIJESTO POTPUNOSTI TERETE
PRIVATNI RACUN
REKTOR SMS parking
PROREKTORI 500,00 VAS usluge
GLAVNA TAINICA Hot spot
MMS
Glasovni pozivi, SMS, usage limits
RUKOVODITEUI | 300,00 roaming, podatkovni SMS vas
VODITELJI SLUZBI promet SMS prijevoz
SMS vending i sve
ostale usluge koje nisu
SLUZBENICI | pokrivene sklopljenim
NAMJESTENICI S 100,00 ugovorom

TABLICA 2. FAKULTET DENTALNE MEDICINE

POLOZAJ/RADNO MAKSIMALNI IZNOS UKUUCENE USLUGE USLUGE KOJE U
MJESTO POTPUNOSTI TERETE
PRIVATNI RACUN
DEKAN SMS parking
PRODEKANI 500,00 VAS usluge
Hot spot
MMS
Glasovni pozivi, SMS, usage limits
TAJNIK roaming, podatkovni SMS vas
FAKULTETA 300,00 promet SMS prijevoz
SMS vending i sve
ostale usluge koje nisu
pokrivene sklopljenim
ugovorom




TABLICA 3. SVEUCILISNI ODJELI

POLOZAI/RADNO MAKSIMALNI IZNOS UKUUCENE USLUGE USLUGE KOJE U
MJESTO POTPUNOSTI TERETE
PRIVATNI RACUN
PROCENIK SMS parking
ZAMJENIK 500,00 VAS usluge
PROCELNIKA Hot spot
MMS
Glasovni pozivi, SMS, usage limits
roaming, podatkovni SMS vas
promet SMS prijevoz
VODITELJ UREDA 300,00 SMS vending i sve

ostale usluge koje nisu
pokrivene sklopljenim
ugovorom




