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Uvod

Provedba znanstvenog projekta jedan je od preduvjeta za ostvarivanje
znacajnih istrazivackih rezultata te jaCanje istrazivacke prepoznatljivosti i
postignuda sveucilista i sastavnica kao i samoga znanstvenika. Prvi korak
prilikom prijave projekta je formuliranje projektne ideje, Sto ukljucuje nova
istrazivacCka pitanja te razvoj novih istrazivackih tema, koje ¢e se oblikovati
u projekt.

Provedba znanstvenog projekta znanstvenicima moze omoguditi:

e usavrSavanje, razvoj vjestina i karijernih izgleda,

e rad na novim istrazivackim temama,

e otvaranje novih radnih mjesta za mlade istrazivace,

e medunarodnu, medusektorsku i interdisciplinarnu mobilnost,

e uvjete za uspostavljanje ili jacanje suradnje akademskog i
neakademskog sektora,

e istrazivacko umreZavanije te pristup znanstvenoj infrastrukturi,

e uslucaju EU projekata, pristup najboljim svjetskim talentima,
resursima i ekspertizi medunarodnih timova te jacanje izvrsnosti u
znanju, tehnologijama i inovacijama,

e financijsku podrsku i u konacnici provedbu projekta.

Financijska podrska moze ukljucivati nabavku i koristenje znanstvene
opreme, potrebni materijal i istraZivacke troskove, zaposljavanje,
usavrSavanje, sudjelovanje na konferencijama i druge troskove bez kojih se
na postavljena istraZivacka pitanja ne¢e mod¢i odgovoriti.

Prijava na natjecaje za znanstvene projekte i projekte razvoja karijera
znanstvenika Cesto predstavlja vremenski zahtjevnu, a ponekad i stresnu
aktivnost. Uz pripremu znanstvenih elemenata, treba izdvojiti i vrijeme za
proucavanje natjecaja i uvjeta prijave, ukljucujudi tehnicke i administrativne
uvjete te vrijeme za izradu proracuna projekta. Uz to, potrebno je obratiti
paznju na nacin prijave i prikupljanje projektne dokumentacije, nacin
popunjavanja obrazaca te paziti na rokove.

Centar za potporu pripremi kompetitivnih znanstvenih projekata
Sveucilista u Rijeci (CPP) zapoceo je s radom u lipnju 2023. godine s
ciljem podrske i jacanja sudjelovanja znanstvenika Sveucilista u
Rijeci u kompetitivnim znanstvenim projektima programa Obzor
Europa i Hrvatske zaklade za znanost.

CPP pruza podrsku u sljedecim aktivnostima:

Informiranje o mogucnostima financiranja u okviru
programa Obzor Europa i Hrvatske zaklade za znanost
Savjetovanje oko popunjavanja projektnih obrazaca
Pomoc i savjetovanje oko pripreme dijelova prijave koji
nisu specificno vezani za znanstvenu komponentu
projektnog prijedloga

Pruzanje pomoci i smjernica u pripremi proracuna projekta
Pretpregled (pre-screening) cjelokupne projektne prijave i
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Prvi korak - mogu li prijaviti svoju projektnu ideju na
natjecaj (prihvatljivost projektnog prijedloga)?

Prije donosenja odluke o prijavi na natjecaj, potrebno je prouciti tekst
natjecaja i provjeriti prihvatljivost prijavitelja i voditelja projekta te ciljeve
natjecaja.

U tekstu natjecaja navedeni su osnovni uvjeti za prijavu koji ¢e vam pomodi
da ustanovite odgovara li natjecaj vasoj projektnoj ideji. Osnovni uvjeti
ukljucuju i podatak o prihvatljivom iznosu financiranja po projektu i
navode Sto je moguce financirati putem projekta. Uz pomoc ovih
informacija moZete utvrditi koje projektne troSkove moZete pokritii u
kojem iznosu. Takoder, u natjecaju je istaknut rok za prijavu te je prilikom
donosenja odluke o prijavi vazno utvrditi imate li dovoljno vremena za
pripremu svoje prijave.

CPP organizira:

¢ Informativna dogadanja o relevantnim pozivima i uvjetima
prijave na otvorene natjecaje

e Radionice i savjetovanja na kojima mozete usvojiti korisna
znanja i vjestine o pripremi projektnog prijedloga.

Sudjelovanjem na nasim dogadanjima dobit ¢ete najvaznije
informacije, upute i pojasnjenja koja ¢e vam pomoci u donosenju
odluke je li odreden natjecaj najprikladniji za vasu istrazivacku
ideju. Na taj cete nacin dobiti pomoc i podrsku u planiranju
projektnog prijedloga te ustedjeti vrijeme pronalaska prikladnog
natjecaja za vasu projektnu ideju.
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Drugi korak - Prikupite Sto vise informacija

Svaki natjecaj propisuje uvjete i procedure kao i nacin obrade prijava.
Natjecaj opisuje kakvi projekti ce se financirati i Sto se smatra kvalitetnim
projektom. Zbog toga, pocetku pripreme prijave prethodi dobro
poznavanje natjecaja i osnovnih uvjeta kojima prijava treba udovoljiti.
Kada ste donijeli odluku o prijavi na natjecaj i odredili okvir u kojem cete
pripremiti svoju prijavu, preuzmite sa sluzbene mrezne stranice* prijavne
obrasce i krenite s pripremom prijave.

Kako biste svoju projektnu ideju pripremili za prijavu na natjecaj prikupite
sve potrebne informacije. Detaljno proucite natjecaj, prijavnu
dokumentaciju te proceduru obrade i vrednovanja projektnih prijedloga.
Za pripremu svoje prijave koristite sve dostupne resurse - razgovarajte sa
znanstvenicima koji su se vec prijavljivali na natjecaj, s onima koji provode
projekte u okviru relevantnog natjecaja i prikupite njihova iskustva. Ako
postoje, pogledajte dostupne informacije o vec financiranim projektima.

Za kvalitetnu pripremu preporuka je redovito pratiti obavijesti za
konkretan natjecaj na sluzbenim stranicama® kako biste se informirali o
dodatnim pojasnjenjima i uputama. U slucaju nejasnoca, Cesto je moguce
zatraziti pojasnjenja izravno od organizacije koja je raspisala natjecaj.
Takoder, uvjeti natjeCaja mogu se mijenjati te je potrebno pratiti sve
objave povezane s natjecajem.

! Obzor Europa: https://ec.europa.eu/info/funding-
tenders/opportunities/portal/screen/opportunities/topic-search
Hrvatska zaklada za znanost: HRZZ - Hrvatska zaklada za znanost

CPP pruza ciljanu i konkretnu pomoc prijaviteljima o svim
elementima prijave i natjecaja. Prilikom pripreme prijave na
natjecaj, CPP ce vas savjetovati oko:

e Strukture projektnog prijedloga

e Popunjavanja administrativnog dijela obrasca

¢ Popunjavanja svih dijelova prijave, poput financijskog i
radnog plana

e Relevantnih EU politickih prioriteta i relevantnih
dokumenata za one natjecaje gdje se to zahtijeva

e Popunjavanja ostale popratne dokumentacije koju je
potrebno dostaviti uz prijavu na natjecaj.

CPP ce takoder kontaktirati organizaciju koja je raspisala
natjecaj oko svih potrebnih pojasnjenja uvjeta natjecaja.
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Treci korak - pisanje projektnog prijedloga

Nakon donosenja informirane odluke o prijavi na natjecaj zapocinje pisanje
projektnog prijedloga. Kako biste utvrdili je li vasa projektna ideja
kompetitivna prema uvjetima pojedinog natjecaja, razgovarajte o njoj sa
svojim mentorima, iskusnim istraZivaima, suradnicima i c¢lanovima
istrazivacke grupe.

Uz natjecajnu dokumentaciju na mreznim stranicama’ nalaze se i kriteriji za
vrednovanje projektnih prijedloga. Obratite pozornost na navedene kriterije
te u projektnom prijedlogu pojasnite sve elemente vase projektne ideje koji
e se vrednovati.

CPP ce vam dati savjet i pomoc oko:

Pripreme pojedinih dijelova prijave koji nisu specificno
vezani za znanstvenu komponentu

Procjene je li vas projekt u skladu s ocekivanim ishodima i
ucincima propisanima natjecajem

Pripremi proracuna projekta i provjeri njegove
uskladenosti s financijskim pravilima natjecaja
Pojasnjenja evaluacijskih kriterija na temelju kojih ce vas
projekt biti vrednovan

Provjere jesu li u vas projektni prijedlog ukljuceni svi
popratni dokumenti

Prijave projektnog prijedloga u elektronickom sustavu za
prijavu.
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Nekoliko opcenitih napomena o pisanju
projektnog prijedloga

¢ Planirajte dovoljno vremena za pripremu projektnog prijedloga, e Ucinak projekta treba biti jasan i Citljiv, smjestite ga u kontekst i
posebice ukoliko ukljucuje partnere s drugih organizacija te se obrazlozite svoj u odnosu na alternativne pristupe.
pridrzavajte vlastitog hodograma za pravovremenu pripremu e Posebnu paznju posvetite navodenju referenci, ukoliko ih navodite;
projekta. Podnosenje prijave na natjecaj neposredno prije njegova svi izvori trebaju biti navedeni i oznaceni sukladno pravilima struke ili
zatvaranja moZe dovesti do gresaka ili nedovoljnog vremena za natjecaja.
prijavu. e Proracun projekta treba biti jasan i logican te treba predvidjeti sve
e Pravovremeno provjerite nacin podnosenja prijave, sto prije potrebne troskove za provedbu projekta. Pritom je vazno dobro
otvorite ili azurirajte svoj profil i upoznajte se s na¢inom rada razumijeti prihvatljive troskove za svaki natjecaj.

prijavnog sustava. Ukoliko postoje tehnicki problemi s radom
prijavnog sustava, kontaktirajte zaduzenu sluzbu organizacije koja
je raspisala natjecaj kako bi Vam se omogudio rad. Neposredno
prije zakljucenja roka za prijavu moZda necete uspjeti ukloniti
tehnicke poteskoce i prijaviti projekt.

e Pravovremena priprema projekata omogucuje i aktivno n
ukljucivanje CPP-a i projektnih ureda koji mogu pomoci u pripremi e/
projektnog prijedloga i dati vam relevantnu povratnu informaciju o
administrativnim i tehnickim aspektima projektnog prijedloga.

e U projektnom prijedlogu se osvrnite na ciljeve natjecaja te
ocekivane rezultate i ucinke; ako su ocekivani rezultati
akademske publikacije ili transfer tehnologije jasno ih navedite i
opisite u projektnom prijedlogu.

¢ Kljucne rijeci projekta trebaju biti specificne za temu projekta.

e U projektnom prijedlogu treba biti jasno navedeno na koji Ce se
nacin istraZivanje provoditi pa navedite dovoljno informacija koji
¢e omoguciti razumijevanje projektne ideje i procjenu njene
kvalitete i izvedivosti. Projekt treba biti konzistentan, a
informacije logicki povezane Sto olaksava razumijevanje projekta
vrednovateljima.
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Cetvrti korak - je li moj projektni prijedlog spreman
za prijavu?

Zavrsnu verziju projekta mozete dati na Citanje iskusnijim istrazivacimaili
¢lanovima istrazivacke grupe. Obratite pozornost na gramaticku ispravnost
teksta. Ukoliko niste do sada, osmislite zanimljiv naslov i akronim projekta
koji treba jasno upucivati na cilj projekta.

Pripremite svu potrebnu popratnu dokumentaciju. Uz prijavnu
dokumentaciju Cesto se mogu pronadi popisi obvezne dokumentacije koji
pomaZzu u provjeri njezine potpunosti.

Tijekom zavrsnog Citanja projekta doradite formulacije, formatirajte tekst i
ucinite ga Citljivim i zanimljivim za vrednovatelje. Obratite paznju na
detalje.

Preporuka svih organizacija koje financiraju znanstvene projekte je
pravovremenost i potpunost prijave $to je odgovornost prijavitelja. Rok za
prijavu na natjecaj Cesto je iskazan u danu i satu, a prijave zaprimljene
nakon roka se ne prihvaéaju. U slucaju podnosenja prijava putem
elektronickih sustava za prijavu, projektni prijedlog necete modi podnijeti
nakon zakljucenja roka.

Preporuka je da ne Cekate zadnje sate prije zakljucenja roka za podnosenje
projektnog prijedloga.

CPP moZe pomoci u pretpregledu (prescreening) cjelokupne
projektne prijave i savjetovati vas oko mogucih poboljsanja.
Kontaktirajte CPP pravovremeno kako bismo imali dovoljno
vremena za pregled i moguca poboljSanja projektne
dokumentacije.
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Sto se dogada sa prijavama nakon zakljucenja roka
za prijavu?

Vasa prijava prvo e se pregledati s obzirom na potpunost dokumentacije i
administrativnu i formalnu prihvatljivost. Sva natjecajem propisana
dokumentacija mora biti priloZena kako bi projektni prijedlog udovoljio
ovom koraku.

Sljedeci korak obrade je vrednovanje, postupak u kojem strucni
vrednovatelji ocjenjuju prijave na natjecaj u odnosu na niz zadanih kriterija.
Projekti se ocjenjuju u obrascima putem unaprijed zadanih kriterija te Cesto
sadrZe pisane komentare i preporuke vrednovatelja. Rezultati vrednovanja
omogucduju organizacijama koje financiraju istraZivanja donosenje odluke o
tome koje projekte financirati. Na kompetitivne natjecaje za znanstvene
projekte prijavljuje se veci broj projektnih prijedloga, a broj projekata koji se
mogu financirati odreden je prora¢unom programa. Postotak prolaznosti na
natjecajima je uvelike odreden i brojem prijavljenih te pozitivno ocijenjenih
projektnih prijedloga.

S druge strane, pisani komentari i preporuke vrednovatelja omoguduju
prijavitelju vrijednu povratnu informaciju o projektu. Zbog toga su rezultati
vrednovanja projekta koji nije odabran za financiranje koristan instrument
za ucenje i unaprjedivanje projektnog prijedloga za buduce prijave.

U slucaju prihvadanja financiranja, komentari i preporuke vrednovatelja
mogu pomodi u provedbi istraZivanja.

Vise informacija i korisnih materijala moZete pronaci na mreznoj
stranici CPP-a:

Potpora prijavama projekata (CPP) | UNIRI
E-posta: cpp@uniri.hr
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