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1. OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Predmet uredivanja

Pravilnikom o izdavatkoj djelatnosti Sveucilista u Rijeci (u daljnjem tekstu: Pravilnik) poblize se
odreduju osnovne odrednice izdavacke djelatnosti na Sveuéilidtu u Rijeci, a posebno kriteriji

izdanja,

uvjeti i postupci izdavanja rukopisa predvidenih za objavljivanje u tiskanom i

elektroni¢kom obliku kao izdanja Sveutiliéta u Rijeci, rad Povjerenstva za izdavacku djelatnost
Sveudili¥ta u Rijeci, natini prikupljanja, uvanja i osiguravanja dostupnosti i vidljivosti izdanja
Sveucilita,

Clanak 2.

(1) Odredbe ovog Pravilnika primjenjuju se na tiskana i elektronicka izdanja.

(2) Pojmovi koji se u ovom Pravilniku navode u muskom rodu, odnose se jednako na sve osobe,
neovisno o spolnom i/ili rodnom identitetu.

(3) Pojam djelatnika i/ili suradnika u smislu ovog Pravilnika oznalava sve znanstvenike,
umjetnike, nastavnike i suradnike, neovisno o vrsti i trajanju njihova pravnog odnosa
temeljem kojega ostvaruju prava i obveze na Sveuilistu.

Il. KRITERI IZDANJA SVEUCILISTA

Clanak 3.

Svako izdanje Sveucilidta zadovoljava sljedece kriterije:

1.

kriterij mjesta — izdanje mora biti prethodno prihvaceno od strane vijeéa sastavnice
odnosno vije¢a studija Sveudilista.

kriterij kvalitete — izdanje Sveutilista jest znanstveno djelo djelatnika i/ili suradnika
Sveutilitta i/ili njegovih sastavnica, nastalo kao rezultat izvornih istrazivanja, kriti¢kog
pregleda s naglasenim autorovim doprinosom u odredenom podrudju ili kao umjetnicki
rad; udzbenik namijenjen studentima u okviru nastave unutar jednog ili viSe nastavnih
programa ili struéno djelo kao koristan prilog za struku. Kriterij kvalitete se osigurava
recenzijskim postupkom.

kriterij kategorizacije - izdanje mora biti kategorizirano kao monografija, udzbenik,
zbornik radova, periodi¢no izdanje ili referentno djelo, u skladu s clankom 4. ovog
Pravilnika.

tehni¢ki kriterij — izdanje Sveuilita mora sadrzavati zadane elemente u skladu s
glankom 13. ovog Pravilnika: naziv i vizualna obiljeZja SveuciliSta, ISBN/ISSN broj, CIP
zapis, broj i datum odluke Senata o izdanju, standardizirani impresum idr.

Clanak 4.
Kategorizacija izdanja

(1) S obzirom na kategorizaciju, izdanje Sveucilista jest:

1.

monografija — autorska knjiga jednog ili grupe ravnopravnih autora, ili urednicka knjiga
jednog ili grupe urednika. Monografija je cjelovito znanstveno ili struéno djelo pisano
na istrazivackoj razini, koje obraduje odredeno podrudje ili temu,



(2)

2. zbornik radova sa znanstvenog ili stru¢nog skupa u organizaciji Sveutilista ili njegovih
sastavnica,

3. udibenik — recenzirano izdanje koje obraduje nastavno gradivo, uskiadeno s
nastavnim planom i programom za odredeni obrazovni profil. U udzbeniku se iznose
opcenite prihvacene koncepcije, spoznaje, stavovi ali se mogu ponuditi i hipoteze
odnosno ostaviti otvorena sporna pitanja za raspravu,

4. priruénik — recenzirano stru¢no djelo koje kao pomocno sredstvo obraduje primjenu
nastavnog gradiva, uskladeno s nastavnim planom § programom za odredeni
obrazovni profil, ukljuujudi i zbirku zadataka ili uputu za terenski i laboratorijski rad,

5. periodiéno izdanje — izdanje koje se pojavljuje pod istim naslovom u praviinim
vremenskim razmacima - znanstveni ili struéni €asopis, zbornik radova koji izlazi kao
periodi¢no izdanje,

6. odredena referentna djela — izdanje odabranih izvora informacija koje sluzi trazenju ili
provjeravanju faktografskih podataka ili uspjesSnom i uéinkovitom odredivanju
konteksta i uvodnog pregleda neke teme, ukljucujuci enciklopediju, rjeénik, leksikon,
gramatiku, pravopis.

Ostala izdanja, koja ukljuéuju nastavne listice, skriptu, recenzirane nastavne materijale
postavljene na web stranici ili suCelju za e-uCenje i druga autorizirana predavanja, deplijan,
bibliografiju (kao znanstvenu publikaciju), ¢asopis kazala, saZetaka ili citata, knjige sazetaka
sa znanstvenih ili struénih skupova, zemljopisnu kartu, povijesni ili zemljopisni atlas,
statistiku, biografiju, katalog knjiZnice, indeks, pregled, vodic i almanah, letak i sliéne
publikacije nisu sveutili$na izdanja, a mogu se izdati kao izdanja sastavnica te nisu predmet
ovog Pravilnika, osim iznimno kada SveuiliSte ima u tome interes, primjerice kada je
Sveudiliste organizator ili suorganizator skupa.

1Il. NADLEZNA TIELA

Clanak 5.

Tijela nadle¥na za postupanje prema ovom Pravilniku jesu Rektor Sveudilidta, Senat Sveucilista i
Povjerenstvo za izdavacku djelatnost Sveudilista.

(1)

(2)

(3)

Clanak 6.
Povjerenstvo za izdavacku djelatnost

Povjerenstvo za izdavatku djelatnost (u daljnjem tekstu: Povjerenstvo) se brine za
unapredenje izdavatke djelatnosti na Sveutilistu te za dono3enje i provodenje procedura
vezanih uz proces izdavanja sveuciliSnih publikacija.

Povjerenstvo je stru¢no tijelo Senata SveuciliSta koje se sastoji od 9 (devet) ¢lanova koje
imenuje Senat na prijedlog Rektora na razdoblje od 3 (tri) godine. Sedam ¢Elanova imenuje
se iz znanstveno-umjetni¢kih podrugja Sveutilista kako slijedi: prirodne znanosti, tehnicke
znanosti, biomedicina i zdravstvo, druStvene znanosti, humanisti¢ke znanosti, umjetnicko
podrugje i interdisciplinarno podrucje znanosti, jednog ¢lana iz redova Sveudilidne knjiznice
Rijeka i jednog &lana iz Uprave Sveucilista.

Povjerenstvo radi na sjednicama kojima predsjedava predsjednik Povjerenstva, kojega
izmedu sebe biraju ¢lanovi Povjerenstva. Povjerenstvo moze donositi misljenja ako je na
sjednici prisutna vecina svih njegovih ¢&lanova. Misljenja se donose vedinom glasova
prisutnih ¢lanova.



Clanak 7.
Djelokrug rada Povjerenstva

Povjerenstvo:
1) predlaie smjernice za razvoj izdavacke djelatnosti na Sveucilistu,
2) utvrduje provedbene procedure za izdavanje publikacija te vodi brigu o njihovom
provodenju,
3) vodi brigu o kvaliteti izdavacke djelatnosti, posebno u pracenju recenzijskog postupka i
zadovoljavanju znanstvenih i profesionalnih kriterija te eti¢kih i tehnickih standarda,
; 4) donosi upute i obrasce za izdavacki postupak,
5) prati provodenje izdavatkih projekata na Sveucilistu,
| 6) provodi proceduru s izdanjima i predlaze Senatu donoenje odluka o izdanjima
Sveucilista,
7) upucuje na moguée nepravilnosti u procesu izdavastva te predlaZe rjeSenja problema,
8) pravodobno i aktivno informira djelatnike Sveutiliéta o mogucnostima i proceduri
vezanima za izdavastvo na Sveucilistu,
9) provodi periodiéne revizije kriterija i standarda jizdavastva na Sveudilistu,
10) jednom godi3nje podnosi Senatu izvjeS¢e o svome radu,
11) obavlja druge poslove koji proizlaze iz potreba izdavacke djelatnosti.

IV. POSTUPAK S IZDANJIMA SVEUCILISTA

Clanak 8.
Postupanje po prijavi izdanja

Postupak s izdanjima zapotinje primitkom prijave Povjerenstvu, a provodi se kontinuirano
tijekom akademske godine, vodeci ratuna o rje§avanju urednih prijava u razumnim rokovima.

Clanak 9.
Naéin i sadrzaj prijave izdanja SveudiliSta

(1) I1zdanje se prijavljuje Povjerenstvu na propisanom obrascu i uz priloge, sukladno Uputama
za prijavu izdanja koje se objavljuju na mreznim stranicama Sveucilista.
lzdanje prijavijuje autor ili urednik ili od njih ovladteni podnositelj {u daljnjem tekstu:
Podnositelj prijave).

(2) Svako izdanje mora prethodno prijavi Povjerenstvu za izdavacku djelatnost Sveudilista biti
prihvadeno od strane vijeca sastavnice odnosno vijeéa studija Sveucilidta.

Clanak 10.
Postupanje Povjerenstva po prijavi

(1) Po primitku prijave, Povjerenstvo razmatra predmet.

(2) Po potrebi Povjerenstvo moZe traZiti od podnositelja prijave dodatne materijale i/ili
obrazloZenja.

(3) Ukoliko je nakon postupka iz stavaka 1.1 2. ovog ¢lanka midljenje povjerenstva pozitivno,
Povjerenstvo ée predloZiti Senatu dono3enje Odluke o izdanju Sveucilista.

(4) Ukoliko je nakon postupka iz stavka 1. i 2. ovog ¢lanka midljenje povjerenstva negativno,
Povjerenstvo ¢e obrazloZeno miljenje dostaviti podnositelju zahtjeva.




Clanak 11.
Odluka o izdanju SveudiliSta

(1) Odluka Senata o izdanju SveuiliSta sadrZi:
a) navod da se prijavljeno izdanje odobrava kao izdanje Sveucilista,
b) uputu o obvezi navodenja izdanja kao izdanja Sveudiliéta, broja i datuma odluke Senata
te navodenja nakladnicke cjeline ,Udzbenici SveudiliSta u Rijeci” za udzbenike,
¢) odobrenje i uputu za koritenje naziva i vizualnih obiljezja Sveucilista u Rijeci,
d) ISBN/ISSN broj {samo za izdanja pod pravnom osobom Sveudilista).
(2) Odluka iz stavka (1) ovoga Clanka dostavlja se podnositelju prijave, Sveucilidnoj knjiznici, a
jedan primjerak ostaje u pismohrani Sveuilista.

Clanak 12.

(1) Na prijedlog Povjerenstva, Senat moZe donijeti odluku kojom se rukopis odobrava za
izdavanije kod izdavata razli¢itog od SveuciliSta/ sastavnice.
(2) Odluka Senata iz stavka 1. ovog ¢lanka sadrZi:
a) navod da se prijavljeno djelo odobrava za izdavanje, uz navod kategorizacije djela
b) uputu o obvezi navodenja broja i datuma odluke Senata te navodenja nakladnitke
cjeline ,Udzbenici Sveutilista u Rijeci” za udzbenike
¢) odobrenje i uputu za koristenje naziva i vizualnih obiljezja Sveucilidta u Rijeci.
(3) Odredbe ovog Pravilnika o postupku s izdanjima Sveutili{ta na odgovarajuéi se nagin
primjenjuju i na izdanja iz ovog Clanka.

Clanak 13.
lzdavaéki standardi

(1) Svako izdanje SveutiliSta mora biti opremljeno u skladu s lzdavaékim standardom
Sveuciliéta u Rijeci koji je dostupan na mreZnim stranicama lzdavastva Sveucilista te mora
sadrzavati:

a) propisani impresum u kojem su navedeni podaci o autoru, izdavacu, suradnicima, tisku
i drugo sukladno hrvatskim i nacionalnim izdavackim standardima, a prema uputama
dostupnim na mreZnim stranicama lzdavastva Sveucilista,

b) ISBN ili ISSN (za periodi¢na izdanja) broj te CIP koje dodjeljuje Sveucilina knjiznica u
Rijeci ili NSK u Zagrebu,

ISBN/ISSN dostavija Sveutiliste samo za izdanja pod pravnom osobom Sveudilista;
izdanja sastavnica ISBN/ISSN dobivaju u mati¢noj ustanovi.

CIP je duzan zatraiti svaki izdavac nakon $to je izdanje pripremljeno za objavu i nakon
$to je dobilo odluku Senata.

c) ispravno istaknuta vizualna obiljezja SveuciliSta (grb i znak (logotip)): na naslovnoj
stranici knjiznog bloka te na prednjoj ili straznjoj strani knjiznog omota (korica) ili
ovitka {ako ga ima) ili na hrbtu,

d) BARCODE i maloprodajnu cijenu publikacije (ako je primjenjivo) na strainjoj strani
knjiznog omota i ovitka (ako ga ima),

e) brojidatum Odluke Senata o izdanju SveuciliSta u impresumu,

f) za udzbenike navodi se i nakladnicka cjelina ,UdZbenici Sveucilista u Rijeci”.

(2) Izdavacki standard ukljutuje koridtenje usvojenog naziva izdavaca na hrvatskom i/ili drugom
stranom jeziku sukladno propisanom pravilu {izdvojeni dokument).



(4)

(5)

Clanak 14.
Recenzijski postupak

Za svako izdanje Sveudilidta mora biti proveden recenzijski postupak prethodno prijavi
izdanja iz ¢lanka 9. ovog Pravilnika.

Recenzijski postupak sastoji se od najmanje 2 (dvije) pozitivne recenzije za monografije,
udibenike i referentna izdanja. Za zbornike radova sa znanstvenog skupa te za periodi¢na
znanstvena izdanja (¢asopise) potrebno je imati dvije pozitivne recenzije za svaki ¢lanak
(tekst), dok su za zbornike radova sa strucnog skupa te periodi¢na struéna izdanja (¢asopise)
dovoljne dvije integralne recenzije svih ¢lanaka (tekstova).

Recenzenti struénih izdanja moraju biti iz redova strufnjaka ili znanstvenika iz
odgovarajuceg znanstvenog polja ili umjetnicke grane, a recenzenti za znanstvena izdanja
moraju biti iz redova znanstvenika iz odgovarajuceg znanstvenog polja ili umjetnicke grane.
Recenzenti monografija i referentnih djela moraju biti znanstvenici u odgovaraju¢em
znanstvenom polju ili umjetni¢koj grani, a recenzenti udibenika moraju biti nastavnici
zaposleni na znanstveno-nastavna (umjetni¢ko-nastavna) radna mjesta iz odgovarajuceg
znanstvenog polja ili umjetni¢ke grane. Ovo se pravilo ne primjenjuje na zbornike radova i
Casopise.

Ako recenzent mora biti nastavnik zaposlen na znanstveno-nastavnom, odnosno
umjetni¢ko-nastavnom radnom mjestu, ono mora biti vide ili iste hijerarhijske razine od
radnog mjesta autora, pri ¢emu su izjednaceni radno mjesto redovitog profesora i radno
mjesto redovitog profesora u trajnom izboru.

Uvjeti iz stavka 4. i 5. ovoga ¢lanka na odgovarajuéi se nadin primjenjuju na umirovljene
nastavnike koji su prije umirovljenja bili zaposleni na znanstveno-nastavnom, odnosno
umjetni¢ko-nastavnom radnom mjestu.

Samo jedan od recenzenata moZe biti djelatnik Sveudilista, odnosno njegovih sastavnica.
Recenzije moraju sadrzavati nuine dijelove koje u sadr¥aju i/ ili obrascima utvrduje i
objavljuje Povjerenstvo.

Clanak 15.
Lektura

Svako izdanje, bez obzira na jezik kojim je pisano, mora biti lektorirano te ime lektora mora
hiti navedeno u impresumu.

Lektor moZe biti samo kvalificirana osoba.

Potvrda lektora o lektoriranom rukopisu dostavlja se na obrascu koje utvrduje
Povjerenstvo, a koji je dostupan na mreZnim stranicama lzdavadtva Sveucilista.

Clanak 16.
Zastita autorskih prava

Svaki je autor/urednik odgovoran za rukopis u smislu postivanja i reguliranja zaStite
autorskih prava prema vaze¢em Zakonu o autorskim pravima i srodnim pravima.

Svaki je autor/urednik duzan dostaviti izjavu o autenti¢nosti rukopisa na obrascu koje
utvrduje Povjerenstvo, a koji je dostupan na mreznim stranicama lzdavastva SveudiliSta.



(1)
(2)

Clanak 17.
Suizdavastvo

Kod izdavanja publikacija u suizdava$tvu s drugim izdavalem sklapa se ugovor o
suizdava$tvu kojim se reguliraju medusobni odnosi.

Ukoliko izdanje prolazi proceduru na mati¢noj sastavnici tad ugovor sa suizdavalem
sastavlja i/ili sklapa sastavnica, koja je kopiju ugovora duzna dostaviti Povjerenstvu nakon
dostavljene Odluke o izdanju. Ova se odredba na odgovarajuci nadin odnosi i na izdanja
SveuciliSta.

V. PRIKUPLJANJE, CUVANIJE | OSIGURAVANIE VIDLIVOSTI IZDANJA SVEUCILISTA

(1)

Clanak 18.
Obvezni primjerci

lzdava¢ je duzan dostaviti obvezne primjerke Nacionalnoj i sveucili$noj knjiznici u Zagrebu
te drugim sveudili$nim knjiznicama sukladno odredbama vaZeceg Zakona o knjiznicama i
knjizni¢noj djelatnosti. Izdava¢ koji je objavio online publikaciju (e-monografiju, e-Casopis ili
drugo elektronitko izdanje) duzan je izdanje pohraniti u sustav za prihvat digitalnog
obveznog primjerka sukladno istom zakonu i prema uputama navedenima na mreznim
stranicama NSK.

Sveudilignoj knjiznici Rijeka dostavljaju se 2 (dva) primjerka tiskanog izdanja, odnosno
obavijest o objavi mreZnog izdanja.

Knjiznici sastavnice dostavlja se broj primjeraka reguliran pravilnikom ili drugim aktom
pojedine sastavnice.

Clanak 19.
Pohrana u repozitorij sastavnice

Posljednja recenzirana inacica rukopisa (za tiskano izdanje), odnosno e-izdanje pripremljeno
za objavu (za mreino izdanje) pohranjuje se u repozitorij sastavnice na kojoj je autor
zaposlen.

Uz dostavu iz stavka 1. ovog ¢lanka dostavlja se obrazac izjave autora o odobrenju za objavu
rada.

Clanak 20.

Sveutili¥na knjiznica Rijeka sustavno prikuplja, obraduje, pohranjuje i osigurava vidljivost svih
izdanja SveuciliSta u Rijeci.

Clanak 21.

Koridtenje naziva i vizualnih obiljezja Sveudilista u Rijeci na izdanjima Cijem izdavanju nije
prethodio postupak te za koja nije donesena Odluka Senata u skladu s ovim Pravilnikom, nije
dopuéteno i podlozno je zakonskim i institucijskim sankcijama i/ili posljedicama zbog krienja
prava i obveza.



VI. PRUELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Pravilnika o izdavatkoj djelatnosti Sveudilista u Rijeci (KLASA: 011-01/20-01/13, URBROI:
2170-57-01-20-1 od 23. lipnja 2020. godine) koji je stupio na snagu 1. srpnja 2020. godine.

Clanak 22.

Povjerenstvo za izdavacku djelatnost u sazivu koji djeluje u trenutku dono$enja ovog Pravilnika
nastavlja sa svojim radom do dana imenovanja novog Povjerenstva sukladno ovom Pravilniku.

Clanak 23.
Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaje vaZziti Pravilnik o izdavackoj djelatnosti
Sveugilista u Rijeci od 5. lipnja 2018. godine.
Postupci zapoleti do stupanja na snagu ovog Pravilnika nastavit ¢e se i dovrsiti prema
odredbama Pravilnika o izdavackoj djelatnosti Sveudilista u Rijeci od 5. lipnja 2018. godine.

Clanak 24.

Sastavnice koje su vlastitim aktima dodatno uredile podrugje izdavacke djelatnosti uskladit ¢e
svoje akte s ovim Pravilnikom u roku od 6 mjeseci od dana stupanja na snagu ovog Pravilnika.

Clanak 25.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu u roku od 8 dana od dana njegove objave na oglasnoj plodi

Sveudilista.

Odluke o izmjenama i dopunama Pravilnika o izdavactkoj djelatnosti Sveutilista u Rijeci
(KLASA: 003-01/20-03/02, URBROJ: 2170-57-01-20-406 od 22. prosinca 2020. godine) koja je
stupila na snagu 22. prosinca 2020. godine.

Clanak 3.

Ovlaéuje se stru¢na sluzba SveutiliSta u Rijeci da redakcijski uredi i izda procisceni tekst
Pravilnika.

Clanak 4.
Ova Odluka stupa na snagu danom dono3enja.
Odluke o izmjenama i dopunama Pravilnika o izdavackoj djelatnosti Sveudilista u Rijeci
(KLASA: 007-01/23-03/02, URBROJ: 2170-137-01-23-333 od 22. rujna 2023. godine) koja je
stupila na snagu 30. rujna 2023. godine.

Clanak 2.

Ovlaéuje se struéna sluzba SveuiliSta u Rijeci da redakcijski uredi i izda prociséeni tekst
Pravilnika o izdavackoj djelatnosti Sveucilista u Rijeci.



Clanak 3.

Ova Odluka o izmjenama i dopunama Pravilnika o izdavackoj djelatnosti Sveucilista u Rijeci stupa
na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj ploci SveuiliSta u Rijeci.

Odluke o izmjenama i dopunama Pravilnika o izdavackoj djelatnosti Sveudilista u Rijeci
(KLASA: 007-01/25-03/02, URBROJ: 2170-137-01-25-155 od 17. lipnja 2025. godine) koja je
stupila na snagu 26. lipnja 2025. godine.

Clanak 2.

Ovladcuje se struéna sluzba Sveutilista da redakcijski uredi i izda protisceni tekst Pravilnika o
izdavackoj djelatnosti SveuciliSta u Rijeci.

Clanak 3.
Ova Odluka o izmjenama i dopunama Pravilnika o izdavackoj djelatnosti Sveucilista u Rijeci stupa

na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj ploci Sveucilista u Rijeci.

VRSITELJ DUZNOSTI REKTORA

prof dr.sc. Davor Vaswek/

KLASA: 030-01/25-01/13 \ AN
URBROJ: 2170-137-01-25-1 N
Rijeka, 4. rujna 2025.

Na temelju ¢lanka 2. Odluke o izmjenama i dopunama Pravilnika o izdavackoj djelatnosti
Sveudilidta u Rijeci (KLASA: 007-01/25-03/02, URBROJ: 2170-137-01-25-155 od 17. lipnja 2025.
godine) stru¢na sluzba Rektorata je dana 4. rujna 2025. godine izradila prodisceni tekst Pravilnika
o izdavackoj djelatnosti Sveucilista u Rijeci.

Protiééeni tekst Pravilnika o izdavackoj djelatnosti Sveucilista u Rijeci obuhvaca tekst Pravilnika o
izdavackoj djelatnosti Sveudilista u Rijeci (KLASA: 011-01/20-01/13, URBROJ: 2170-57-01-20-1 od
23. lipnja 2020. godine), Odluku o izmjenama i dopunama Pravilnika o izdavackoj djelatnosti
Sveudilista u Rijeci (KLASA: 003-01/20-03/02, URBROJ: 2170-57-01-20-406 od 22. prosinca 2020.
godine), Odluku o izmjenama i dopunama Pravilnika o izdavackoj djelatnosti SveuciliSta u Rijeci
(KLASA: 007-01/23-03/02, URBROJ: 2170-137-01-23-333 od 22. rujna 2023. godine) te Odluku o
izmjenama i dopunama Pravilnika o izdavackoj djelatnosti SveudiliSta u Rijeci (KLASA: 007-01/25-
03/02, URBROJ: 2170-137-01-25-155 od 17. lipnja 2025 godme) a.- u kojima je naznaceno
vrijeme njihova stupanja na snagu. Vs
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