uniri

SVEUCILISTE U RUECI, Trg braée Mazuraniéa 10, raspisuje NATJECAJ za prijem u radni odnos na sljedecim
radnim mjestima

‘ YEZYUFE S&vYerun

voditelj ustrojstvene jedinice 4 - voditelj Odsjeka poslovnih knjiga Sveudilidta na neodredeno puno radno
vrijeme u Odjelu financija i ra¢unovodstva

Posebni uvjeti za zasnivanje radnog odnosa:
- razina HKO-a: 7.1 drustvenog podrudja, polje ekonomija,
- poznavanje rada na radunalu i
- aktivno znanje engleskog jezika,
- dvije godine radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima.

Opis poslova:

- upravljanje Odsjekom za vodenje poslovnih knjiga Sveudilidta u Rijeci,

- kontrolira knjizenje poslovnih promjena kroz dnevnik i glavnu knjigu slijedom vremenskog nastanka
na temelju vjerodostojnih knjigovodstvenih isprava - bankovnih izvadaka (izvodi) ulazni i izlazni
racuni,

- provodi i kontrolira raéunovodstvenu kontrolu internih i eksternih knjigovodstvenih isprava,

- izraduje zakonom propisane i interne financijske izvjestaje,

- nadzire uskladenost analitickih i sinteti¢kih knjigovodstvenih evidencija,

- kontinuirano prati raunovodstvene, porezne i povezane propise, te predlaZe potrebne mjere u cilju
njihove implementacije u poslovanje,

- priprema i kontrolira podatke za sastavljanje financijskih poreznih i ostalih izvjestaja,

- priprema i kontrolira podatke za obratun poreznih obveza,

- sudjeluje u pripremi i izradi financijski planova i izvrienja,

voditelj ustrojstvene jedinice 4 - Odsjeka za opée poslove na neodredeno puno radno vrijeme u Glavnom
tajnistvu Sveucilista u Rijeci

Posebni uvjeti za zasnivanje radnog odnosa:

- razina HKO-a: 7.1 drustveno podruéja, polje pravo
- aktivho znanje engleskog jezika i

- poznavanje rada na racunalu,

- dvije godine radnog iskustva

Opis poslova:

- upravlja, organizira te planira obavljanje poslova iz djelokruga rada Odsjeka,
- obavlja struéne i administrativne poslove iz djelokruga rada,

- vodi propisane evidencije iz djelokruga rada

Izrazi koji se koriste u ovom Natjecaju, a imaju rodno znacenje koriste se neutralno i odnosne se jednako na
muski i Zenski spol.

Pod radnim iskustvom podrazumijeva se iskustvo na istim ili sli¢nim poslovima na trazenoj stru¢noj spremi.
U prijavi na natjecaj pristupnici trebaju obvezno navesti osobne podatke: ime i prezime, datum i mjesto
radenja, adresu stanovanja, broj telefona, e-adresu, naziv radnog mjesta na koje se prijavljuju te napomenu
o povratu natjeéajne dokumentacije. Prijavu na natjecaj je potrebno vlastoru¢no potpisati.
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Uz potpisanu prijavu na natjecaj potrebno je priloZiti: Zivotopis, dokaz o traZzenoj stru¢noj spremi (preslika
diplome), elektronicki zapis ili potvrdu o podacima evidentiranim u mati¢noj evidenciji Hrvatskog zavoda za
mirovinsko osiguranje o radnom stazu (ne stariju od mjesec dana), presliku osobne iskaznice ili domovnice,
te ostale potvrde o zadovoljavanju uvjeta/prednosti za radno mjesto (preslike ugovora o radu, odnosno
odgovarajuce dokaze kojima se dokazuje zadovoljavanje uvjeta/prednosti za radno mjesto).

SveuciliSte zadrZava pravo provodenja provjere znanja, vjestina i sposobnosti intervjuom ili praktiénim
testiranjem pristupnika. U slucaju provedbe navedenih provjera pristupnici su im obvezni pristupiti, u
protivnom ce se smatrati da su odustali od prijave na natjeaj.

Povrat natjecajne dokumentacije izvrsit ¢e se na zahtjev pristupnika, koji zahtjev pristupnik treba navesti u
tekstu prijave.

Rok za podno3enje prijava je 8 dana od dana objave natjecaja koji je zadnji objavljen u odgovarajuéim
medijima.

Prijave s prilozima podnose se po3tom na adresu: SveudiliSte u Rijeci, Trg brate Mazurani¢ 10, Rijeka s
obaveznom naznakom: »Za natjedaj - naziv i redni broj radnog mjesta«

Nepotpune i nepravovremene prijave nece se razmatrati.

O rezultatima natjecaja pristupnici ¢e biti obavijesteni.

SveuciliSte zadrzava pravo ne donijeti odluku o odabiru kandidata bez posebnog obrazlozenja.

Pristupnici koji se na temelju posebnih propisa pozivaju na pravo prednosti prilikom zaposljavanja, obvezni
su u prijavi na natjecaj pozvati se na to pravo i priloZiti sve dokaze koje posebni propisi odreduju za
ostvarivanje tog prava. Takvi pristupnici ostvaruju prednost prilikom zapodljavanja u odnosu na ostale
pristupnike, samo pod jednakim uvjetima. Za pristupnike koji se u prijavi na natje¢aj pozivaju na pravo
prednosti prilikom zaposljavanja prema Zakonu o hrvatskim braniteljima iz Domovinskog rata i ¢lanovima
njihovih obitelji (NN 121/17, 98/19, 84/21), popis dokaza potreban za ostvarivanje tog prava dostupan je na
poveznici Ministarstva hrvatskih branitelja https://gov.hr/moja-uprava/hrvatski-
branitelji/zaposliavanje/prednost-pri-zaposliavanju/403. Za pristupnike koji se u prijavi na natjecaj pozivaju
na pravo prednosti prilikom zaposljavanja prema Zakonu o civilnim stradalnicima iz Domovinskog rata (NN
84/21) popis dokaza potreban za ostvarivanje tog prava dostupan je na poveznici Ministarstva hrvatskih
branitelja https://branitelji.gov.hr/pristup-informacijama/835. Za pristupnike koji se u prijavi na natje&aj
pozivaju na pravo prednosti prilikom zapoSljavanja prema Zakon o profesionalnoj rehabilitaciji i zaposljavanju
osoba s invaliditetom (NN 157/13, 152/14 i39/18) popis dokaza potreban za ostvarivanje tog prava dostupan
je na poveznici Ministarstva rada, mirovinskog sustava, obitelji i socijalne politike
https://mrosp.gov.hr/pristup—informaciiama—16/naicesca—pitania—i—odgovori/naicesca—pitania—i—odgovori—
12153/rad-i-zaposljavanje/zakon-o-profesionalnoj-rehabilitaciji-i-zaposljavanju-osoba-s-invaliditetom/5946

Prijavom na natjecaj prijavitelji su izricito suglasni da Sveuciliste u Rijeci kao voditelj zbirke osobnih podataka
moze prikupljati, koristiti i dalje obradivati podatke u svrhu provodenja natje¢ajne procedure, sukladno
odredbama Opce Uredbe (EU) 2016/679 o zastiti osobnih podataka i Zakona o provedbl Opce uredbe o zastiti
podataka (NN 42/18).
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Rijeka, 12. rujna 2025.
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